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Sirecin Tanimi

idari Personel Yan Odeme Siireci

Surec¢ No

Siire¢ Sahibi | 3 | Harcama Yetkilisi

08-01-02-05.63

Silrecin Amaci

idari personelin yan édemelerinin kat sayi ve personel doluluk oranina gére giincellenmesi

=3

1 Siire¢ Girdileri

Sureg Ciktilari

2

=

Resmi Gazete karari

Mali ve Sosyal Haklar genelgesi
I, Il ve Ill sayili cetveller

Birim kadro durum tablolari

e Doldurulmus olan I, Il ve lll sayili cetveller

Surec¢ Performans Gostergeleri 4
llgili Kanun/Standart Maddeleri
e Yan Odeme Kararnamesi
Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiman No
Kullanilan Kaynaklar 6

Bilgisayar, Bilgisayar Programlar, Mevzuat,

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




Dokiman Akis Sorumlu

Idari Kadro Yan Odeme Siireci

v

PDB
Y1l igerisinde Resmi Gazete "Devliet
Memurlarma Odenecek Zam ve Tazminatlara
Iliskin Yonerge’ duyuru takip edilir.
i PDB

Yaymlanan esaslar dogrultusunda varsa
degisiklikler incelenir.

+

Her birim ic¢in smif, unvan ve derecelerine ve PDB
o mali y1li katsayilarina gore tablo hazirlanir.

’

Veriler ilgili yerlere yazilir. PDB

i PDB

Hesaplama kontrolleri yapilir.

v

Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
gonderilmek tzere ekte tablolar ile birlikte st PDB
yazi hazirlanir.

+

Imzaya sunulur.

l PDB
Evrak imzalanir.
l Rektor
Yazi1 Strateji Gelistirme Daire Baskanlhigina
goénderilir. Evrak Kayit sorumlusu
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor
Tarih ve imza




Tablolar Uygun mu?

SGDB 'dan tablolarin
uygunluguna dair yazi alinir.

Igili birimlere dagitim igin ist
yaz1 hazirlanir.

Imzaya sunulur.

Evrak imzalanir.

Yazi ve eklerin ilgili birimlere
dagitim1 yapilir.

H Son diizenlemeler
kontrol edilip yapilir. / [ PDB

SGDB

PDB

PDB

Rektor

Evrak kayit sorumlusu

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




