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Siirecin Tanimi idari ve Akademik Personelin Terfi Siireci Surec¢ No

Siirec Sahibi | 3

Harcama Yetkilisi

08-01-02-05.53

Sirecin Amaci

idari ve Akademik personelin terfi islemlerinin yapiimasi.

=3

Sirec Girdileri Siire¢ Ciktilari 2

e Personel otomasyon terfi listesi e Terfi olur yazisi
e Personel otomasyon terfi listesi

o Kadro kayitlan
e Resmi Gazete

veya Toplu Sézlesme

Surec¢ Performans Gostergeleri 4

llgili Kanun/Standart Maddeleri
o 2547 sayil Kanun
o 2914 sayih Kanun
e 657 sayill Kanun
e Resmi Gazete veya Toplu Sézlesme

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiuman No

e Rektor Olur yazisi
e Personel Hareket Onayi

Kullanilan Kaynaklar 6

Faks, Telefon

Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Adi-Soyadi | Memu

r /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
idari ve Akademik Personelin
Aylik Terfisi mi?
Idari Personelin Asalet Onamasi
/—\ m?
£
©
=
S
§ 8
f-vae
ny g 7~ 8 Y1l disiplin cezasi almayan
g 3 > Idari Personele 1 kademe
L[é m K ilerlemesi verilmesi.
<5
0 =
5
@ Idari ve Akademik
Personele Devlet tarafindan kamu
Orevlilerine 1 derece verilmesi
Profesor kadrosunda bulunan
personelin 3 ve 4 yil
tamamlamasinda verilecek terfl
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza
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idari ve Akademik Personelin Aylik
Terfisi
v
Bulundugu kadro derecesinde bir yilini Bilai islem
tamamlayan personelin aylik terfi listesi grls
otomasyon programinda listelenir.
A
Listede bulunan personelin durumu yazil Birim . .
kayitlarla karsilastirilir. Personel Isleri
/PDB
2914 ve 657
Sayil
Kanunlarin Yan v
Odeme Birim
Kararnamesi Odenek ve kadro durumu duzeltildikten ;:’Peéséonel Isleri
sonra listenin son hali kaydedilir.
Terfi Yazisi
A
Birimlere dagitilmak tizere terfi yazisi PDB
yazilir ve imzaya sunulur.
Rektor imzasmdan sonra birimlere dagitim PDB
yapilr.
A
Birim Amiri
Terfi listesi maas isleri ve personel iglerine
havale edilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza
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< Asalet Onama >

4
Adaylik yasal siiresi tamamlanan
personelin iglemi baslatilir.

A 4

Birim
Personel Igleri

. . Fakulte, Ens. Mud. Birim
Personelin Kadro yeri Personell Personel Isleri
/ PDB
3
=]
v .2
Rektorlik, H 2 5
Diger Birim (13/b) g =
D ©
iy
2.
E E =
N
4 v
657 Sayil Yasal durumu uygun olan personelin gorev Yasal durumu uygun olan N B
Kanunun ligili yaptig1 birim tarafindan aday memur staj personelin birim tarafindan Birim Amiri
m:gnduisgtgday formu doldurulur, iist yaz ile kadrosunun aday memur staj formu
Formu, Birim bulundugu birime génderilir. doldurulur
Gorasu.
\ 4
Aday personelin adaylik siiresi ve varsa
Hareket Onay askerlik hizmeti degerlendirilerek hareket Birim
Yazi Ornegi onay1 yapilir. Personel Igleri
g yiyap / PDB
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza
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Personelin Kadro Yeri > Fak./Ens./Y liksekokul
v v
_— Hareket onaymi teklif eden birim amiri
Rektrlik Y onaylar Birim amiri
v v
Teklif eden ve Onaylayan birim amiri H?“’k‘* onay1 PDB tarafindan kontrol
. edilerek otomasyon ve yazili kayitlara PDB
tarafindan imzalanir. L .
girilir. Rektor onayma sunulur.
\ \
Rekior onaylniian sonra PDB kayda Hareket onaymni Rektor imzalar. .
gonderilir. Rektor
v \
PDB kaydindan sonra ilgili birimlere ve Imzalanan hareket onay ilgili birimlere ve
maas islerine dagitimi yapilir. maas islerine dagitium yapilir. Evrak kayit
sorumlusu
v
Personel otomasyon programindan PDB
onaylanir
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor
Tarih ve imza
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<8 Yilda Kademe ilerlemesi verilmesi):
Her sene 8 yilda bir kademe almasi Birim
gerekenlerin yazili kayitlardan durumu i ;
rcelenir. Personel Igleri
/ PDB
25.02.2011'den itibaren gdreve
25.02.2011'den baslayanlar baslad{klan tarlh? gore
Snce ise girmis mi2 terfi edecek sekilde 8 yil siire
> eklenerek disiplin cezasi ile ayliksiz
izin alip almadigma bakilir. o o
e
Mevzuata gére 25.02.2011 den G@ E I~
once ise girenlerin anilan tarih <} % cr%:
gegerli olmak tizere yapilacak Disiplin Cezas1 aldi m1? E» 2 ;' g»
terfide disiplin cezasi ile ayliksiz E % =
izin alip almadigma bakilir. = E =
o, o
H = E
v o
Hareket onayini teklif eden birim amiri Biri L.
onaylar. Irm amiri
2
s =
T =
Hareket Onayi 872
g o5
e g s
. = P
L Ayliksiz izin aldi m1? E» &S E Birim .
g LE Personel Igleri
53 / PDB
= =
H = g
} i
Hareket onayin teklif eden birim amiri Birim amiri
onaylar.
Hareket onay1 PDB tarafindan kontrol
edilerek otomasyon sistemine ve yazil PDB
kayitlara girilir.
Hareket onay1 Rektore imzaya sunulur. PDB
imzalanan hareket onay ilgili birimlere ve
maas islerine dagitim yapilir. Evrak kaylt
l sorumlusu
Personel otomasyon programindan
onaylanir. PDB
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi

Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr.

Birim Amiri

Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza
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Devlet tarafindan kamu goérevlilerine 1
derece verilmesi
v
1 derece almayan_persqnel Iis‘gesi Personel Bilgi islem
Otomasyon Sisteminden listelenir.
\ 4
Uygulama tarihi itibariyle akademik ve Birim
idari personelin daha 6nce 1 derece alip Personel Isleri
almadigumna bakilir. /PDB
E
Odenek ve kadro durumu diizeltildikten Birim
sonra listenin son hali kaydedilir. Personel isleri
/ PDB
A 4
Birimlere dagitilmak iizere terfi yazisi PDB
yazilir.
A 4
Teklif eden
e o Birim
ve Onaylayanirl:])nl;iarlr:1 Iellgnn tarafindan amiri/Rektdr
A 4
Terfi listesi maas isleri ve personel islerine Evrak kayit
havale edilir. sorumiusu
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor
Tarih ve imza
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Resmi Gazete

Profesor kadrosunda bulunan personelin 3
ve 4 y1l tamamlamasinda verilecek terfi

I

Profesor kadrosunda bulunanlarin aylik
kadro suresi kontrol edilir

Birim personel
isleri

|

3 veya 4 yil hizmet siiresi tamamlanan
profesor i¢in olur hazirlanir

Birim personel
isleri

l

Birim amiri ve Rektér onayma sunulur

Birim personel
isleri

l

Onaylanan belge PDB, SGDB ve Birim
personel ve maas islerine dagitim yapilir

Evrak kayit
sorumlusu

I

irim Personel Isleri otomasyon kayitlarint

2914 sayih .. . Birim personel
Kanunun ilgili duzeltir isleri
maddesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi | Memur /Bilg.isl./Sb. Mdr. Birim Amiri Genel Sekreter / Rektor
Tarih ve imza




