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Siirecin Tanimi Gelen Evrak iglemleri Sure¢ No

Sire¢ Sahibi 3 Harcama Yetkilisi SEK-08-01-02-07.01

Slrecin Amaci

Dekanliga gelen yazilarin kayda alinmasi.

E@ 1 Siirec Girdileri Siirec Giktilar 2 @

e Gelen evrak

o Kayit islemi

Surec¢ Performans Gdéstergeleri 4

¢ Belge geldigi anda kayda alinmali

ilgili Kanun/Standart Maddeleri

e 657 sayili kanun

Kullanilan Dokiimanlar 5

Dokiiman Tanimi

Dokiiman No

Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan

Kontrol Eden Onaylayan

Unvani Ozliik isleri Personeli Fakdlte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
e Gelen evrak Dekanliga gelen yazilarin
EBYS kayitlari yapllir.
Dekanliga sunulmak Gzere Evrak kayit
Fakulte Sekreterligine iletilir.
Gelen yazi Fakilte Sekreteri
tarafindan ilgili birime veya Fak.Sek.
kisiye havale notu ile
Dekanliga sunulur
Cevap iigili birimlere dagitimi
Yazilacak aglllr evrak dosgalamr
mi? yapHr, y
6den evrak sUreci bagla)
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Ozliik isleri Personeli Fakdlte Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Unvani Ozliik isleri Personeli Fakdlte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza




