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Dokiiman | Akis [ Sorumlu
Siirecin Tanimi Dogum Sonrasi Cocuk Yardimi Siireci Surec¢ No

Surec Sahibi | 3

Harcama Yetkilisi

08-01-02-03.08

Siirecin Amaci

. Dogum yapan personellerimizin gocuk yardimlarini zamaninda maaslarina yansitmak.

Surec Girdileri Sure¢ Ciktilan 2

=

=

Dogum Raporu

CGocugun Kimlik Belgesi
. Aile Bildirim Formu

. Aile Bildirim formu

Surec¢ Performans Gostergeleri 4

e lslem siresi

llgili Kanun/Standart Maddeleri
. 657 Sayili Kanun 202.maddesi

Kullanilan Dokumanlar 5

Dokiiman Tanimi Dokiiman No
. Aile Bildirim Formu
Kullanilan Kaynaklar 6

. Maas Mutemeti
. Telefon, Faks
. Bilgisayar, Bilgisayar Programlari ,Internet
. Memur,
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Maas Mutemeti Fakulte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dogum belgesi
Cocugum Kimlik Fotokopisi
Aile Bildirim Formu

Dogum yardimi alacak personel dilekge ile
basvuruda bulunur

Aile durum beyannamesi ve asgari gegim indirimi
beyannamesi doldurtulur. Takip eden ay basindan
itibaren maas yansttilir

v

> Cesitli 6demeler bordorosundan dogum yardimi bordrosu
hazirlan

!

KBS sistemi Gizerinden 6deme emri kesilerek
H | gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine onay icin
imzaya sunulur

erceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilt:
tarafindan onaylandi mi?

E

-

Tahakkuk teslim tutanagi hazidanir, 6deme enri ve ekleri
ile birlikte Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderilir|

Evraklann birer sureti de standart dosyalama sistemine
gore dosyalanir

iigili Personel

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Fakulte Sekreteri
Dekan

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani Maas Mutemeti Fakulte Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Maas Mutemeti Fakulte Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




