SUREG EL KIiTABI

YUKSEK OGRENIM (FAKULTE) SEK 08-01-02-01.02 | Sayfa No
SURECI 06.10.2017 Rev 01 1/3
Dokiiman | Akis [ Sorumlu
Siirecin Tanimi Siirekli Gorev Yollugu Odeme Siireci Sure¢ No
Siire¢ Sahibi | 3 | Harcama Yetkilisi 08-01-02-01.02

Silrecin Amaci

. Nakil gelen ve emekli olan personellerin surekli gérev yolluklarinin 6denmesi.

][ 1

Surec Girdileri Siirec Ciktilari 2

=

e  Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama . Odeme Belgeleri

talimati,

e  Yurtici / Yurtdisi Surekli Gorev Yollugu Bildirimi

(Ornek : 28),

. Resmi mesafe haritasinda gosteriimeyen yerler icin
yetkili mercilerden alinacak onayli mesafe cetveli,

Surec¢ Performans Gostergeleri

e lIslem siresi

llgili Kanun/Standart Maddeleri

e 6245 Sayili Kanun

Kullanilan Dokiimanlar

Dokiiman Tanimi Dokiiman No

. Yolluk Bildirim Formu

Kullanilan Kaynaklar

. Satin Alma Memuru

. Telefon, Faks

. Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylay

an

Unvani

Satin Alma Memuru Fakulte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Atamalarda atama onayi,
diger hallerde harcama
talimati,

Yurtici / Yurtdigl Surekli
Gorev Yollugu Bildirimi
(Ornek : 28),

Resmi mesafe haritasinda
gOsterilmeyen yerler igin

Naklen atama yolu ile atanan personeller 6245 Sayili
Harcirah Kanununa gére Yolluk Bildirimi Formunu doldurup)
imzalatidiktan sonra Ust Yneticiye imzalatir ve tahakkuk
birimine teslim eder

Blluk Bildirimi Formu dogru diizenlen
mi?

yetkili mercilerden alinacak

onayll mesafe cetveli, ise baslama yazisi, naklen gelmis ise

maag nakil ilmuhabiri, aile durum

ilgili personele imzalattinimasi.

Aciktan atama ile gelmigise atama onayl,

beyannamesi ile birlikte yolluk bildiriminin

ilgili Personel

Satin Alma Memuru

Siirekli gorev yollugu talep eden emekli
personel mi?

v

Emeklilik belgesi ve kadro bosaltma Satin Alma Memuru

onayinin kontrol edilmesi.

HYS iizerinden Gdeme emrinin kesiimesi

ve gergeklestirme gorevlisi ile harcama
yetkilisinin onayna sunulmas.

Odeme emri belgesi; gergeklestime gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanmasi

£
Y

Evraklar ayristinlir, Odeme emri belgesi le birlikte; yolluk bildirimi, maas
nakil imiihaberi, ise baslama yazss, aile durum beyani Stratej
Gelistirme Daire Baskanligina odenmek iizere gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig tarafindan ddeme

v

Graklarm birer sureti de standart dosyalama sistemine gore dosya\ar)

Satin Alma Memuru

Fakulte Sekreteri
Dekan

Satin Alma Memuru

SGDB

Satin Alma Memuru

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani Satin Aima Memuru

Fakulte Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza




SUREG EL KIiTABI

YUKSEK OGRENIM (FAKULTE)

SEK 08-01-02-01.02 | Sayfa No

SURECI 06.10.2017 Rev 01 3/3
Dokiiman | Akis [ Sorumlu
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Satin Alma Memuru Fakiilte Sekreteri Genel Sekreter

Tarih ve imza




